ANEXA NR.5
PROCEDURA
PRIVIND PRIMIREA, INREGISTRAREA S| PROCESAREA

DOCUMENTELOR NECESARE CONTRACT ARII — [UNIE 2023

Verificarea documentelor necesare incheierii camactelor transmise de furnizori prin

paltforma PIAS (fisier format XML).

Se realizeaza prin intermediul apliea SIUI. Verificarea transmiterii §ierelor de tip XML in PIAS se

face de 8tre persoanele desemnate in subcomisiile de ctateag responsabile de gestionarea

conturilor de e-mail pe fiecare domeniu de aststeredical in parte.

Il.Verificarea documentelor necesare incheierii cotractelor transmise de furnizori pe e-mail

(documente scanate in format PDF).

Persoanele responsabile de gestionarea contuelerrdail pe domenii de asist@medicad si datele

de contact pentru furnizorii de servicii medicale:

pentru ambulagd e-mail: contractare-ambulanta@cjashd.ro, responsabilMBREA ADINA ,
telefon 0254 219280 + tasta 5 - tasta 2 - tasta 3

pentru ambulatoriu clinic e-mail: contractare-clinic@cjashd.ro, responsabil CACIU
TEODORA, telefon 0254 219280 + tasta 5 - tasta 2 - tasta 5

pentru paraclinic e-maitontractare-paraclinic@cjashd.ro, responsabilVARGA MARIUS ,
telefon 0254 219280 + tasta 5 - tasta 2 - tasta 6

pentru medicina de familie e-maitontractare-primara@cjashd.ro, responsabil BIRNA
DORINA, telefon 0254 219280 + tasta 5 - tasta 2 - tasta 4

pentru Tingrijiri medicale la domiciliu e-maikontractare-ingrijiriladomiciliu@cjashd.ro,
responsabiCACIU TEODORA, telefon 0254 219280 + tasta 5 - tasta 2 - tasta 5

pentru recuperare e-masbntractare-rmfb@cjashd.ro, responsabilMBREA ADINA , telefon
0254 219280 + tasta 5 - tasta 2 - tasta 3

pentru sanatorii e-matontractare-tbc@cjashd.ro, responsabiBARB CORINA, telefon 0254
219280 + tasta 5 - tasta 2 - tasta 2

pentru spitale e-maitontractare-spital@cjashd.ro, responsabiBARB CORINA, telefon 0254
219280 + tasta 5 - tasta 2- tasta 2



* pentru dispozitive medicale e-maibntractare-dispozitive@cjashd.rg responsabilSTOICA
ALINA | telefon 0254 219280 + tasta 5 - tasta 1

e pentru stomatologie e-maitontractare-dentara@cjashd.ro, responsabilIMBREA ADINA ,
telefon 0254 219280 + tasta 5 - tasta 2 - tasta 3

* pentru farmacii e-maitontractare-farmacii@cjashd.ro, responsabiVASILESCU FELICIA ,
telefon 0254 219280 + tasta 5 - tasta 3 - tasta 3

e pentru pns spitale e-maitontractare-pns-spital@cjashd.ro, responsabilBARB CORINA,
telefon 0254 219280 + tasta 5 - tasta 2 - tasta 2

e pentru pns farmacii e-maitontractare-pns-farmacii@cjashd.ro, responsabil VASILESCU
FELICIA , telefon 0254 219280 + tasta 5 - tasta 3 - tasta 3

* pentru convefii e-mail contractare-conventii@cjashd.ro, responsabil IMBREA ADINA ,
telefon 0254 219280 + tasta 5 - tasta 2 - tasta 3

La recepionarea fiecarui e-mail, personalul din cadrul 82mui Evaluare-Contractare din cadrul

CAS Hunedoara, salveafisierele din atsament intr-un folder cu denumirea furnizorului .

1. Dezarhivare/decriptare fsiere primite

Pentru dezarhivarea/decriptaregefielor se va proceda astfel:

» Selecta fisierul arhivat, da click pe butonul din dreapta al mouse-uudin meniul contextual

al mouse-ului alege7- Zip, efectuai click pe opiuneaExtract Here

1are with « Burn Mew folder
Mame Date modified Type Size
Eoecialalie - R ip Archive 53 KB
' Open t
[ 7-Zip » ] Open archive
CRC SHA » Open archive 4
[&f  Edit with Notepad=+ Extract files...
B ClicksIGN [__Edract Here \ J
Extract to "Declaratie program\”
Open with L4 .
Test archive
Share with L4 Add to archive..,

B Scan with Endpoint Security by Bitdefender Lampressand smal..

Restare previous versions Add to "Declaratie program.7z”
Compress to “Declaratie program.7z” and email

Send to 3
Compress to "Declaratie program.zip™ and email

Cut

Copy

Create shartcut
Delete

Rename

Properties




« In urmitoarea fereastrintroduceti parola laEnter passwordsi efectuai click pe butonulOK

pentru dezarhivarg se vor extrage §ierele din arhid Tn acees locatie.
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2.Verificarea documentelor privind semritura electronica extinsa

Fiecare document solicitat in dosarul de contractza fi scanat in format PDE semnat prin

semritura electronig extingi a reprezentantului legal al furnizorului, pe pripairi.

Semnatura electrorii@plicati de furnizor pe prima pagira fiecrui document PDF va apare astfel:
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DECLARATIE DE PROGRAM

a). BL/CIL sera ... n ... i«n

calitate de reprezentant legal. cunoscand ca falsul in se legii.

declar pe propria raspundere ca programml de lucru in contract cu Casa de Asigurin de
anz se 3 astfel:

3. Verificarea documentelor transmise

Subcomisiile de contractare, pe fiecare domeniwagistefd medical, care vor analiza cererile de
intrare Tn relge contractua, vor verifica Indeplinirea criteriilor de eligilihte de étre fiecare
furnizor In parte, documentele transmise electraiic punct de vedere al existeiy conformititii si

valabilitatii acestora, vor stabili punctajele realizate daizori (acolo unde este cazul), cu respectarea



prevederilor legale Tn vigoare, precymndeplinirea tuturor condilor legale pentru intrarea in reia

contractual cu CAS Hunedoara.

in acest sens:

> se va lista Cererea de intrare n fielaontractua cu CAS Hunedoarsi i se va aloca un
numar de inregistrare din registratura electraraanstituiei;

> se va lista Opisul pe fiecare domeniu de asisteredicad;

> se vor listasi verifica, din punct de vedere al existein conformittii si valabilitatii, toate
documentele care gusindeplinirea condiilor de eligibilitate;

> se vor verificasi toate celelalte documente transmise de furniborformat electronic,
semnate pe prima pagincu sematura electroni@ extingi a reprezentantului legal al
furnizorului, care formeazdosarul electronic de contractare;

> se vor lista tabelele transmise de furnizose vor confrunta datele cuprinse in acestea cu
datele ce se ragesc in documentele scangtsau la sediul CAS Hunedoara,;

> se vor lista documentele care stau la baza stapilinctajelorsi calculul valorii aferente de
contract;

> listarea documentelor transmise electronic de haomi cu seméatura electronig exting a
reprezentantului legaNU ESTE LIMITATIV A! in cazul existetei vreunei suspiciuni, a
vreunei neconcordam intre datele transmis@sau cele existente la sediul CAS, membrii
subcomisiei de contractare pot lista toate docuetente le considér necesare 1in
verificarea temeinicin ceea ce priwte existern, conformitatea, legalitatgaeligibilitatea
documentelor respective;

> Fiecare persodresponsabil pentru verificarea dosarului electronic de conteeva atga
la Opisul listat ;

> Se va verifica dacdocumentul era sau nu obligatoriu a fi transmisatie furnizor;

> Se va semna pe Opis in dreptul fiet poztii.

4. Arhivarea documentelor electronice

Dupa verificarea tuturor documentelor primite pe e-métierele se vor copia pe server in lpaa
HDNTS40CJASHD21\DOCUMENTE_CONTRACTARE_2023\ foldepe domenii de asistgn

medicadi, cu acces doar pentru persoanele responsabile.

Arhivarea electronit se va face deatre Compartimentul Tehnologia Inforgnea, incluzand fsierele
n procedura backup pe serverele CAS Hunedoara



